REGULAMIN BIBLIOTEKI

Szkoty Podstawowej nr 385 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego
w Warszawie

Zasady ogolne:

1.

4.
S.
6.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, hauczyciele i inni pracownicy
szkoty oraz rodzice lub opiekunowie.

Zgromadzone w bibliotece zbiory sg udostepniane poprzez wypozyczenia do domu lub na
miejscu w czytelni. Pozycje z ksiggozbioru podrecznego, w tym zbiory specjalne, moga
by¢ wykorzystane na miejscu — w czytelni, badz wypozyczane przez nauczycieli na
zajecia lekeyjne.

Catos¢ zgromadzonych w bibliotece szkolnej zbiorow stanowi wylaczng wlasnos¢ Szkoty
Podstawowej nr 385, a zatem uzytkownicy zobowigzani sg:

o dbac o wykorzystywane materiaty, chronic¢ je przed zniszczeniem i zagubieniem,

e nie wynosi¢ z biblioteki bez wiedzy bibliotekarza

« materialy wypozyczone do domu lub na zajecia zwraca¢ w ustalonym terminie,

W bibliotece powinna by¢ zachowana cisza.

Uzytkownikow biblioteki obowigzuje dbalos¢ o jej wyposazenie.

Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznac si¢ z jej regulaminem

| przestrzegac go.

Zasady korzystania z wypozyczalni:

N

Wypozyczalnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

W wypozyczalni uczniowie majg wolny dostep do potek i zbiordw.

Uczniowie sg zobowigzani do zachowania ustalonego porzadku i1 rozmieszczenia zbioréw
na polkach.

o Uczniowie wypozyczaja potrzebne im ksigzki na okres nie dtuzszy niz jeden miesiac,
a lektury na okres nie dtuzszy niz dwa tygodnie. Bibliotekarz ma prawo wydtuzy¢
termin zwrotu, kierujac si¢ zapotrzebowaniem na okreslong pozycje.

e Okres ferii §wigtecznych i zimowych jest normalnym czasem wypozyczen.

o Uczniowie mogg po uzgodnieniu z bibliotekarzem wypozyczy¢ ksigzki na okres
wakacji.

e Przeczytane ksigzki powinny by¢ niezwtocznie zwrocone do biblioteki, aby mogli
korzysta¢ z nich inni czytelnicy.

o W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu nastgpuje wstrzymanie kolejnych
wypozyczen.

e Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwtocznie zglosi¢
bibliotekarzowi.



o Uzytkownik, ktéry zgubi lub zniszczy ksigzke badz inny wypozyczony materiat, musi
odkupi¢ taka samg pozycj¢ lub inng wskazang przez bibliotekarza.

o Wszystkie wypozyczone przez ucznidw pozycje muszg by¢ zwrocone do biblioteki
przed koncem roku szkolnego, w terminie podanym przez bibliotekarza.

e Czytelnicy (uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty) opuszczajacy szkote
zobowigzani sg do przedstawienia w sekretariacie szkoty zaswiadczenia
potwierdzajacego zwrot wszystkich pozycji wypozyczonych z biblioteki.

Zasady korzystania z czytelni:

o

Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

Czytelnia jest miejscem pracy i samoksztalcenia uczniéw, nauczycieli oraz innych
uzytkownikow.

W czytelni nie nalezy zakldca¢ porzadku i ciszy.

Z ksiegozbioru podrecznego czytelnicy korzystaja na miejscu, jednak w uzasadnionych
wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie materiatow do domu, na
okreslony czas.

Wykorzystane materiaty nalezy odktada¢ na odpowiednie miejsce.

Czasopisma mogg by¢ wypozyczane do domu.

W przypadku tamania zasad regulaminu uczen traci prawo do korzystania z czytelni na
okres jednego miesigca.

Zasady korzystania z czytelni multimedialnej:

Czytelnia multimedialna jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

Z pracowni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy SP 385. Pierwszenstwo
W korzystaniu z komputero6w majg nauczyciele 1 uczniowie przygotowujacy materiaty
do lekcji.

Przy kazdym stanowisku moze przebywac tylko jedna osoba. Jest to osoba
odpowiedzialna za stan catos$ci urzadzen.

Uzytkownicy komputerow zobowigzani sg do korzystania z nich zgodnie

z przeznaczeniem, tylko w celach edukacyjnych.

Uzytkownicy moga:

o Wykorzystywac biblioteczne programy, encyklopedie i stowniki multimedialne
znajdujace si¢ w bibliotece oraz Internet:

o przygotowac prace z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na
komputerach,
o drukowa¢, skanowac i kopiowac potrzebne materiaty.

» Na czas korzystania z komputerow okrycia wierzchnie, torby i plecaki nalezy
zostawia¢ w szatni.

e Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac¢ wlasnych programow, kasowac
zainstalowanych.



o Uzytkownik informuje bibliotekarza o potrzebie korzystania z komputera przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu pracy.

o Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zglaszac¢
bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac prob ich naprawienia na wtasna reke.

e Poczte e-mailowa mozna wykorzystywac tylko w celach edukacyjnych.

e Nie wolno przeglada¢ i przechowywac plikow o tresci sprzecznej z ogolnie przyjetymi
normami moralnymi.

e Przy stanowisku komputerowym nie wolno spozywa¢ positkow i pi¢ napojow.

e Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ prace wykonywane przez czytelnika przy
stanowisku komputerowym.

o W razie nieprzestrzegania zasad powyzszego regulaminu uczen traci prawo do
korzystania z czytelni multimedialnej na okres jednego miesigca.

Wszelkie kwestie sporne dotyczace zasad funkcjonowania biblioteki rozstrzyga dyrektor
szkoly.



